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●データ送信スケジュール 

制度移換のデータ伝送スケジュールは毎月の掛金（事業主掛金及び加入者掛金）とは異なりますのでご注意ください。 

該当日が土日祝日の場合には、前営業日となります。 

開始日 締切日 メールによるお知らせ*

制度移換金 入金月の第1営業日 拠出日-７営業日

事業主掛金・加入者掛金（ご参考） 毎月11日 毎月１８日

締切日の前営業日の17：00まで
に伝送が行われなかった場合

 

＊「ダイワ年金クラブ・事務センター」（以下、「事務センター」といいます。）から企業事務局宛にお知らせします。 

 このほか、制度移換金入金予定日の 1 ヶ月前に、ＮＲＫから自動送信されるメールにより備忘通知されます。 

 

制度移換金は、月次の掛金拠出と異なり、資金のほかに移換元制度に伴う期間データも通知いただく必要があります。 

万一、エラー発生時には複雑なリカバリー処理を行わなければならないケースもあり、そのために思わぬ日数を要した実例もあります。 

したがいまいして、締切日間際ではなく、お早めにご対応いただけますようお願いますようお願い申し上げます。 

●制度移換金事務の流れ 

ＳＳＳｔｔｔｅｅｅｐｐｐ111 対象制度の加入者ごとの起点日をあらかじめ用意してください。 

ＳＳＳｔｔｔｅｅｅｐｐｐ222 加入者情報ダウンロード（必要に応じて） 

ＳＳＳｔｔｔｅｅｅｐｐｐ333 サポートシートのダウンロード 

ＳＳＳｔｔｔｅｅｅｐｐｐ444 加入者情報の内容をサポートシートにコピー＆ペースト 

ＳＳＳｔｔｔｅｅｅｐｐｐ555 通算加入者起点日、通算加入者期間年数、月数、制度移換額等の入力 

ＳＳＳｔｔｔｅｅｅｐｐｐ666 修正済みデータの出力・保存（CSV ファイル） 

ＳＳＳｔｔｔｅｅｅｐｐｐ777 保存した CSV ファイルのアップロード 

ＳＳＳｔｔｔｅｅｅｐｐｐ888 （エラー対応と再アップロード） 

本本本マママニニニュュュアアアルルルでででははは SSSttteeeppp222～～～SSSttteeeppp888 にににつつついいいてててののの必必必要要要ななな項項項目目目ををを掲掲掲載載載しししてててああありりりままますすす。。。 
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●制度移換金通知の流れ 

 

移換元制度

存続厚生年金基金制度

確定給付企業年金
（規約型／基金型）

中小企業退職金共済

規約に定めた日に分割して入金

分割移換中の中途退職者
⇒資格喪失月の翌月一括移換

一括移換 規約に定めた日に一括して入金

移換の方法

退職給与制度 分割移換

 

【データアップロード翌営業日以降】【データアップロード当日（17：00まで）】

事業主

①「制度移換データ」の作成

②「制度移換データ」の送信

Ｎ Ｒ Ｋ

ＮＲＫシステム（ホスト）登録 Ｏ Ｋ

エラー

事業主

①制度移換金額、移換通算加入者等期間
などを確認

②移換金額の送金指示を確認

事業主

①エラー内容の確認

②再アップロードの実施

一次ﾁｪｯｸ

最終ﾁｪｯｸ
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●主要な画面変遷 

  

CSVファイル
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●ダウンロードした加入者情報の利用方法（（ダダウウンンロローードド権権限限ののああるる方方（（企企業業））ののみみ）） 

 

ケース ダウンロード対象データ 利用対象項目 

制度移換金通知をはじめて

行う場合 
加入状況データ* プラン番号・企業コード・加入者番号・氏名カナ・入社年月日 

制度移換金通知を2回目以

降行う場合 

制度移換金状況データ 

（前回制度移換金入金日 

を指定して出力） 

プラン番号・企業コード・加入者番号・氏名カナ・入金予定年月日・

制度移換年月日・移換元制度区分・制度移換期間年数・制度移換期間

月数・制度移換額・通算拠出期間年数・通算拠出期間月数・今回制度

移換額払込回数 

＊登録されているもので、利用対象とならないデータ項目も含まれておりますので、確認のうえ削除してください。 

 

 

Step2 

加入状況データ 

制度移換金状況データ 

のいずれかを選択 

件数が大量ですと、回線状況によっては時

間のかかる場合があります。 
加入者番号により検索条件を設定し、分割

してダウンロードすることを推奨します。 
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●ファイルの作成要綱 

「制度移換金通知」は、ＮＲＫの入力サポートシートをご利用ください。 

 

 

 

Step3～6 
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★パターン１  一括移換（移換元制度が厚生年金基金、確定給付企業年金、中小企業退職金共済の場合）

プラン番号 123456 半角数字6桁の番号です。
企業コード 12345678 半角数字8桁の番号です。
加入者番号

1234567890
半角数字10桁の番号です。
「前方のゼロ」がなくても、後述する「変換チェック」ボタンを
押せば「前方のゼロ」をつけることができます。

従業員番号

Abc1234567

半角英数字で最大10桁です。桁数を、後述する「従業員番
号桁数」で指定することもができます。
「前方のゼロ」がなくても、後述する「変換チェック」ボタンを
押せば「前方のゼロ」をつけることができます。

氏名カナ
ｶｸﾃｲﾀﾛｳ

半角カナで最大25文字です。
全角入力でも、後述する「変換チェック」ボタンを押せば半
角に変換されます。

入金予定年月日
19900101

ｙｙｙｙmmddの形式。
/（スラッシュ）が入っていても、後述する「変換チェック」ボ
タンを押せば入力例の形式となります。

制度移換年月日 19900101 入金予定年月日と同日
移換元制度区分

03

移換元制度に応じて次の項目を選択してください。
03：厚生年金基金　06：中小企業退職金共済
14：確定給付企業年金（基金型）
15：確定給付企業年金（規約型）

制度移換期間年数 8 半角数字2桁です。
制度移換期間月数 0 〃
制度移換額総払込回数 4 〃
制度移換終了区分

1
1：移換中
2：移換終了

移換通算加入者等起点年月
日 19900101

ｙｙｙｙmmddの形式。
/（スラッシュ）が入っていても、後述する「変換チェック」ボ
タンを押せば入力例の形式となります。

移換通算加入者等期間年数 3 半角数字2桁です。
移換通算加入者等期間月数 3 〃
制度移換額

150000
半角数字最大15桁。
カンマが入っていても、後述する「変換チェック」ボタンを押
せば入力例の形式となります。

通算拠出期間年数※ 3 半角数字2桁です（60歳未満加入者はブランク）。
通算拠出期間月数※ 3 〃

従業員番号 7 桁数を入力すると、シート上で桁数チェックが行われます。

「変換・チェック」ボタン
全項目入力後にこのボタンを押すと、正しい形式に変換されます。
エラーの部分は赤色で反転表示されます。  

※通算拠出期間（年数/月数） 

資格喪失年齢を 60歳超に引き上げたプランにおいて、60歳以上での加入者の場合で、60歳以上の加入期間がある場合、「60歳到達日の前日が属する月」 

の次月以降を含む期間を年数/月数別に記入してください。なお、60歳未満での加入者の場合、記入不要です。

制度移換金通知の入力サポートツー

ルは、移換元制度や移換方法によって

使い分けが必要となります。 
 
パターンに応じた入力サポートツー

ルに必要項目を入力して、CSV ファ

イルを生成してください。 

Step3～6 

移換通算加入者等起点年月日、 
移換通算加入者等期間年数、 
移換通算加入者等月数、 
については、P14 を必ずご確認ください。 
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✭パターン２ 退職一時金の分割移換（初回）の場合 

 

プラン番号 123456 半角数字6桁の番号です。
企業コード 12345678 半角数字8桁の番号です。
加入者番号

1234567890
半角数字10桁の番号です。
「前方のゼロ」がなくても、後述する「変換チェック」ボタンを
押せば「前方のゼロ」をつけることができます。

従業員番号

Abc1234567

半角英数字で最大10桁です。桁数を、後述する「従業員番
号桁数」で指定することもができます。
「前方のゼロ」がなくても、後述する「変換チェック」ボタンを
押せば「前方のゼロ」をつけることができます。

氏名カナ
ｶｸﾃｲﾀﾛｳ

半角カナで最大25文字です。
全角入力でも、後述する「変換チェック」ボタンを押せば半
角に変換されます。

入金予定年月日
19900101

ｙｙｙｙmmddの形式。
/（スラッシュ）が入っていても、後述する「変換チェック」ボ
タンを押せば入力例の形式となります。

制度移換年月日 19900101 入金予定年月日と同日
移換元制度区分 13 13：退職給与制度のみです。
制度移換期間年数 8 半角数字2桁です。
制度移換期間月数 0 〃
制度移換額総払込回数 4 〃
制度移換終了区分

1
1：移換中
2：移換終了

移換通算加入者等起点年月
日* 19900101

ｙｙｙｙmmddの形式。
/（スラッシュ）が入っていても、後述する「変換チェック」ボ
タンを押せば入力例の形式となります。

移換通算加入者等期間年数 3 半角数字2桁です。
移換通算加入者等期間月数 3 〃
制度移換額

150000
半角数字最大15桁。
カンマが入っていても、後述する「変換チェック」ボタンを押
せば入力例の形式となります。

通算拠出期間年数※ 3 半角数字2桁です（60歳未満加入者はブランク）。
通算拠出期間月数※ 3 〃

従業員番号 7 桁数を入力すると、シート上で桁数チェックが行われます。

「変換・チェック」ボタン
全項目入力後にこのボタンを押すと、正しい形式に変換されます。
エラーの部分は赤色で反転表示されます。  

 

Step3～6 

移換通算加入者等起点年月日、 
移換通算加入者等期間年数、 
移換通算加入者等月数、 
については、P14 を必ずご確認ください。 

中途退職により、制度移換金通知が終

了する加入者のデータは、制度移換終

了区分を終了（＝２）としてください。 

＊通算加入者等起点年月日＜入社年月日となる加入者がいる場合は、 

事前に事務センターへご連絡ください。 

※通算拠出期間（年数/月数） 

資格喪失年齢を 60歳超に引き上げたプランにおいて、60歳以上での加入者の場合で、60歳以上の加入期間がある場合、「60歳到達日の前日が属する月」

の次月以降を含む期間を年数/月数別に記入してください。なお、60歳未満での加入者の場合、記入不要です。 
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✭パターン３ 退職一時金の分割移換（二回目以降）の場合 

 

プラン番号 123456 半角数字6桁の番号です。
企業コード 12345678 半角数字8桁の番号です。

加入者番号 1234567890
半角数字10桁の番号です。
「前方のゼロ」がなくても、「変換チェック」ボタンを押せば「前
方のゼロ」をつけることができます。

従業員番号 Abc1234567

半角英数字で最大10桁です。桁数を、「従業員番号桁数」で
指定することもができます。
「前方のゼロ」がなくても、「変換チェック」ボタンを押せば「前
方のゼロ」をつけることができます。

氏名カナ ｶｸﾃｲﾀﾛｳ
半角カナで最大25文字です。
全角入力でも、後述する「変換チェック」ボタンを押せば半角
に変換されます。

入金予定年月日 19900101
ｙｙｙｙmmddの形式。
/（スラッシュ）が入っていても、「変換チェック」ボタンを押せば
入力例の形式となります。

制度移換年月日 19900101 上記と同様。初回の制度移換金年月日を入力してください。
移換元制度区分 13 13：退職給与制度のみです。

制度移換終了区分 1
1：移換中
2：移換終了

制度移換額 150000
半角数字最大15桁。
カンマが入っていても、「変換チェック」ボタンを押せば入力例
の形式となります。  

 

✭パターン４ 終了区分のみ通知する場合 

 

プラン番号 123456 半角数字6桁の番号です。
企業コード 12345678 半角数字8桁の番号です。

加入者番号 1234567890
半角数字10桁の番号です。
「前方のゼロ」がなくても、「変換チェック」ボタンを押せば「前
方のゼロ」をつけることができます。

従業員番号 Abc1234567

半角英数字で最大10桁です。桁数を、「従業員番号桁数」で
指定することもができます。
「前方のゼロ」がなくても、「変換チェック」ボタンを押せば「前
方のゼロ」をつけることができます。

氏名カナ ｶｸﾃｲﾀﾛｳ
半角カナで最大25文字です。
全角入力でも、後述する「変換チェック」ボタンを押せば半角
に変換されます。

制度移換年月日 19900101
ｙｙｙｙmmddの形式。
/（スラッシュ）が入っていても、「変換チェック」ボタンを押せば
入力例の形式となります。  

Step3～6 

中途退職により、制度移換金通知が終

了する加入者のデータは、制度移換終

了区分を終了（＝２）としてください。 
 
「変換チェック」ボタンの機能は、パ

ターン１・２と共通です。 

パターン２・３で、誤って終了区分を

失念した場合に対応するものです。 
 
「変換チェック」ボタンの機能は、パ

ターン１・２と共通です。 
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 ●アップロード手順 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「データファイル送信 内容入力」の画面から、参照

ボタンを押し、保存した CSV ファイルを選択し、「は

い」のボタンを押します。 
次に「下記内容で送信します。」のダイアログが表示さ

れますので、問題なければ「OK」ボタンをおしてくだ

さい。 
問題なく完了した場合は下の画面となります。 
ステータスが「NRK 受付待ち」となっていることをご

確認ください。 

Step7 

　制度移換金通知　送信完了
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●エラー等が発生した場合 

 

　制度移換金通知　送信完了

送信確認待ち

　制度移換金通知　送信完了

受付エラー○

Step8_1 

ステータスが「受付エラー」となっている場合は、CSV フ

ァイル形式ではないファイルをアップロードした場合やフ

ァイル形式が壊れている場合などが考えられます。 
WEB 事務システムへのアップロードに失敗している状態

ですので、もう一度、入力サポートシートから CSV ファイ

ルを再作成してください。 

ステータスが、「送信確認待ち」となっている場合は、「エ

ラー（送信可）」（＝ワーニング）が発生しており、このま

までは、送信されない状態です。 
「データ送信状況照会一覧へ」ボタンを押し、内容を確認

してください（次ページ以降参照）。 
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●エラー（送信可）とエラー内容の内容 

 

○エラー（送信可）が出るケースとは 

 

 

 

 

 

エラー（送信可）を解消しないままでいると、ＷＥＢ事務システムからＮＲＫ（ホスト）へデータが伝送されません。 

「データ送信状況照会画面」で必ず内容を確認し、送信実施について判断してください（送信する場合は送信ボタンを、送

信取消する場合は取消ボタンを押してください。） 

 

○エラーが出る場合とは 

  

①一次チェックでのエラー 

WEB 事務システムで検知できるエラーです。 

例えば、CSV ファイル以外の形式（EXCEL など）をアップロードした場合や、所定の CSV ファイル形式が壊れている

場合などがあります。入力サポートシートを利用して所定の CSV ファイルを再作成してアップロードしてください。 

 

②最終チェックでのエラー 

 WEB 事務システムから NRK ホストにデータが伝送・登録されることで検知されるエラーです。 

 アップロードの翌営業日に、事業主宛に対しエラー発生のメールが送信されます。 

 

エラー発生のメールを受領された場合には、必ず「確定拠出年金業務に関するお知らせ」画面から、該当するエラー内容を

選択表示して、内容をご確認ください。 

※エラーの内容がお分かりにならない場合には、事務センターへお電話ください。 

代表的な例 
○ 通算起点入社年月日が確定拠出年金の資格取得日より後日付となっている場合 
○ 終了区分登録を過去日付で行う場合 

Step8_2 
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●エラー発生時のフロー 

データ送信状況一覧
↓

データ送信状況 詳細

エラーあり エラー（送信可）あり
エラー

エラー（送信可）
両方あり

エラー内容を
チェック

ファイルの修正

再度、アップロード

エラー（送信可）の
内容チェック

ファイルの
修正あり

取消
ボタン

ファイルの
修正なし

送信
ボタン

ファイルの修正

再度、アップロード

エラー・エラー（送信可）
をチェック

取消
ボタン

ファイルの修正

再度、アップロード

取消
ボタン

17：00 過ぎると NRK での当日受付が〆切られ、

取消ボタンが効かなくなります。 

取消ボタンが効かなくなった場合で、アップロー

ド内容の修正が必要な場合には、翌日にアップロ

ードを再度行ってください。 

Step8_3 

17:00 までに複数回のアップロードを行うと先に

アップしたファイルが有効となります（先勝ち）。

このため、再度アップロードする場合には、先に

アップしたデータの取消を行う必要があります。 
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再アップロードとは、NRK ホストでエラーなく処理済となった後、その内容を変更するために、再度データアップロード

を行うことをいいます。再アップロードで対応可能な場合と対応不可能な場合があります。 

一度ＮＲＫで処理済後に、再アップロードを行おうとする場合は、必ず事務センターにご相談の上、行ってください。 

 

 

 

この部分については、従業員の方が老齢一時金を受取る際の退職所得控除の算定基礎となるものです。 

誤った場合には、受取時の税金に影響します。かならず正確なデータをご入力いただきますようお願いいたします。 

 

複数の制度から同時に制度移換をする場合、期間が長い制度の方と登録、期間が短い制度には「０年０ヶ月」と登録してく

ださい。 

2015年4月1日プラン設立（DC加入者資格取得日も2015年4月1日）
従業員Aさんの通算加入者起点日2014年1月15日の場合

1月 2月 3月 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 4月
● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ×

この場合１５ヶ月が対象となるため、１年と３ヶ月ですので
1
3 となります。

通算加入者期間年数
通算加入者期間月数

2014年 2015年

通算加入者起点日の属する月を含めます。
DC加入者資格取得日の属する月の前月までをカウントします。

 

●移換通算加入者起点日、移換通算加入者期間年数、移換通算加入者期間月数 

 

●再アップロードとは 

重 要 
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