
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

プランスタートガイダンス                
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ご説明の流れ 

○プランの概要のご確認 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○本日のご説明内容 

Step１ 初期のセットアップの全体図とプラン設立までに行うべきことのご確認 

Step２ ランニング事務の大まかな流れのご確認 

Step３ 事務管理者向けマニュアルの内容 

Step４ ランニング事務詳細 

テーマ 使用マニュアル オプション

帳票と大和証券への発送

新規加入時の手続き

資格喪失時の手続き

企業間異動発生時の手続き ※

拠出中断・再開

加入者の属性変更

加入者以外（運用指図者・未移換者）の属性変更

取消・再登録処理

拠出金データの通知
確定拠出年金事務管理者向け　運営マニュアル
拠出金通知マニュアル

制度移換金データの通知
確定拠出年金事務管理者向け　運営マニュアル
制度移換金通知マニュアル

※

Web関連 事務管理者向け　Webガイド

退職者・資格喪失者対応ガイド

資格喪失年齢到達者対応ガイド

加入者ＩＤ再発行

事務管理者の異動

確定拠出年金事務管理者向け　運営マニュアル

確定拠出年金事務管理者向け　運営マニュアル

退職者の対応

 

 

 

Step６ 年間イベント 

 

 

 

 

○本日の資料一覧 

本日の資料 オプション

プランスタートガイダンス（本マニュアル）

確定拠出年金事務管理者向け　運営マニュアル

事務管理者向け　Webガイド

拠出金通知マニュアル

制度移換金通知マニュアル ※

退職者・資格喪失者対応ガイド

資格喪失年齢到達者対応ガイド

 

 

 

プラン概要項目 

事業主返還  

新規加入のタイミング  

中途入社の加入タイミング  

他制度  

初回拠出  

制度移換  

制度移換金入金日  

退職以外の資格喪失要件  
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○初期のセットアップからランニング事務 

プラン登録
企業登録
ご提出

担当者登録
ご提出

登録書類

登録完了

担当者登録

申請書類

ID発行申請書

担当者
ユーザーID

WEB事務
ユーザーID等

加入通知書等
加入者登録関連書類
取り纏め・ご提出

プラン
設立日

加入通知書等

加入者用

ランニング事務開始

加入者（従業員）への配布
NRK登録

 

初回掛金伝送用
ファイル作成

プラン設立月の異動処理
○新規加入

○退職・資格喪失
○拠出中断・再開

初回掛金伝送用
ファイルデータの通知

プラン設立月 プラン設立月の翌月

翌月の異動処理
○新規加入

○退職・資格喪失
○拠出中断・再開

3ヶ月目

3ヶ月目の異動処理
○新規加入

○退職・資格喪失
○拠出中断・再開

2回目掛金伝送用
ファイル作成

2回目掛金伝送用
ファイルデータの通知

 

 

※制度移換がある場合は別途制度移換金の処理 

フローが発生します。 

ランニングイメージ 

イニシャルイメージ 
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○ 事務管理者向けマニュアルの内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ダイワ年金クラブWebサイト「年金クラブ（事務管理者）」サイト⇒「情報コーナー」掲示の 

マニュアルもあわせてご利用ください。 


